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ПОЛОЖЕНИЕ
О КОНКУРСЕ НА ЗАМЕЩЕНИЕ ВАКАНТНОЙ
 ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ 
В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ «НОВОНУКУТСКОЕ»
(в редакции решения Думы МО «Новонукутское» от 29.11.2019г. №30)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение в соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 25-ФЗ), Уставом муниципального образования «Новонукутское», устанавливает порядок и условия проведения конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы (далее − конкурс), а также порядок формирования и полномочия конкурсной комиссии в муниципальном образовании «Новонукутское».
1.2. Конкурс обеспечивает право граждан Российской Федерации, граждан иностранных государств − участников международных договоров Российской Федерации, в соответствии с которыми иностранные граждане имеют право находиться на муниципальной службе (далее − граждане), на равный доступ к муниципальной службе, а также право муниципальных служащих на должностной рост на конкурсной основе.
1.3. Право на участие в конкурсе имеют граждане, достигшие возраста 18 лет, владеющие государственным языком Российской Федерации и соответствующие квалификационным требованиям, установленным для замещения должностей муниципальной службы, при отсутствии обстоятельств, указанных в статье 13 Федерального закона № 25-ФЗ в качестве ограничений, связанных с муниципальной службой.
1.4. Конкурс не проводится:
- при заключении срочного трудового договора;
- при переводе муниципального служащего с его согласия на иную должность в органах местного самоуправления, отраслевых (функциональных) подразделениях органов местного самоуправления, в том числе с правами юридического лица, относящуюся к более высокой группе должностей, при проведении в органах местного самоуправления организационно - штатных мероприятий в связи с их ликвидацией или упразднением, сокращением численности или штата работников, изменением структуры или штатного расписания, при условии соответствия квалификационным требованиям, предъявляемым к соответствующей должности муниципальной службы;
- при назначении на должность муниципальной службы муниципального служащего (гражданина), включенного в кадровый резерв на муниципальную службу.
Решение о проведении или не проведении конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы органа местного самоуправления муниципального образования «Новонукутское» принимается работодателем либо лицом, его замещающим, при наличии вакантной (не замещенной муниципальным служащим) должности по каждой должности отдельно. Данное решение оформляется в виде распорядительного акта.
(в редакции решения Думы МО «Новонукутское» от 29.11.2019г. №30)
1.5. Целями проведения конкурса являются:
1) оценка профессионального уровня претендентов на замещение должности муниципальной службы, их соответствия установленным для замещения должности муниципальной службы квалификационным требованиям;
2) обеспечение потребностей муниципального образования «Новонукутское» в высококвалифицированном составе муниципальных служащих;
3) формирование кадрового резерва.
1.6. Организационное обеспечение проведения конкурса в администрации муниципального образования «Новонукутское» осуществляет  должностное лицо, ответственное за ведение кадровой работы в администрации муниципального образования «Новонукутское» (далее – уполномоченное должностное лицо).

2. КОНКУРСНАЯ КОМИССИЯ

2.1. Для проведения конкурса представителем нанимателя (работодателем) создается конкурсная комиссия (далее − комиссия) в количестве 5 человек. Персональный состав комиссии определяется правовым актом главы муниципального образования «Новонукутское».
2.2. Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и иных членов комиссии. 
2.3. Деятельность комиссии осуществляется под руководством председателя комиссии, а в его отсутствие − заместителя председателя комиссии.
2.4. Комиссия вправе привлекать к работе комиссии независимых экспертов (представители научных, образовательных и иных организаций, являющиеся специалистами по вопросам, связанным с муниципальной службой.)
 Произведенная независимыми экспертами оценка качеств претендентов на замещение должности муниципальной службы учитывается комиссией при проведении конкурса.
2.5. Комиссия в своей работе руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Иркутской области, Уставом муниципального образования «Новонукутское» и иными муниципальными правовыми актами муниципального образования «Новонукутское».
2.6. Комиссия осуществляет следующие полномочия:
1) определяет форму проведения второго этапа конкурса в соответствии с действующим законодательством;
2) принимает решение о допуске претендентов на замещение должности муниципальной службы к участию во втором этапе конкурса;
3) принимает решение по итогам конкурса;
4) осуществляет иные полномочия, связанные с проведением конкурса.
2.7. Деятельность комиссии осуществляется на коллегиальной основе в форме заседаний.
2.8. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от общего числа членов комиссии. 
2.9. Решения комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством голосов от общего числа членов комиссии, присутствующих на заседании.
При равенстве голосов голос председателя комиссии (в случае неучастия председателя комиссии в заседании – голос председательствующего на заседании) является решающим.
2.10. На заседаниях комиссии секретарь комиссии ведет протокол, в который вносятся принятые решения и результаты голосования. Протокол подписывается председателем, заместителем председателя, секретарем и иными членами комиссии, принявшими участие в заседании. 

3. УСЛОВИЯ И ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

3.1. Конкурс объявляется на основании правового акта главы муниципального образования «Новонукутское» при наличии вакантных должностей муниципальной службы.
3.2. Вакантной должностью муниципальной службы признается не замещенная муниципальным служащим должность, предусмотренная штатным расписанием администрации муниципального образования «Новонукутское».
3.3. Правовой акт об объявлении конкурса должен содержать указание на дату, время и место проведения конкурса; наименование должности муниципальной службы, на замещение которой объявлен конкурс; период, время и место приема документов; перечень документов для участия в конкурсе; состав конкурсной комиссии; форму проведения конкурса; проект трудового договора, а также указание на источник официального опубликования нормативных правовых актов муниципального образования «Новонукутское» - печатное издание «Новонукутский вестник», в котором должно быть размещено сообщение о проведении конкурса.
3.4. Сообщение о проведении конкурса в обязательном порядке должно содержать сведения о дате, месте, времени и условиях проведения конкурса, а также проект трудового договора.
 В сообщении о проведении конкурса могут быть также указаны основные требования, предъявляемые к претенденту на замещение должности муниципальной службы, включая требования к уровню профессионального образования, стажу и опыту работы по специальности, профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей, а также иные условия, имеющие значение для проведения конкурса.
Сообщение о проведении конкурса публикуется в печатном издании «Новонукутский вестник» не позднее чем за 20 календарных дней до дня проведения конкурса. 
3.5. Гражданин (муниципальный служащий), изъявивший желание участвовать в конкурсе, предоставляет в уполномоченному должностному лицу следующие документы:
1) личное заявление об участии в конкурсе по форме согласно приложению к настоящему Положению;
2) собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26 мая 2005 года № 667-р «Об утверждении формы анкеты, представляемой гражданином Российской Федерации, поступающим на государственную гражданскую службу Российской Федерации или на муниципальную службу в Российской Федерации», с приложением фотографии (3×4, черно-белая, матовая, с закруглением внизу);
3) копию паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на конкурс);
4) копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда трудовой договор заключается впервые), заверенную нотариально или кадровой службой по месту работы, или иные документы, подтверждающие трудовую деятельность;
5) копии документов об образовании и о квалификации, а также по желанию гражданина копии документов, подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровой службой по месту работы;
6) копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, за исключением случаев, когда трудовой договор заключается впервые;
7) копию свидетельства о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации;
8) копии документов воинского учета  для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу;
9) заключение медицинской организации об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу;
10) сведения о своих доходах, полученных от всех источников, за календарный год, предшествующий году подачи заявления, предусмотренного подпунктом 1 настоящего пункта,  а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи заявления, предусмотренного подпунктом 1 настоящего пункта, по утвержденной Президентом Российской Федерации форме справки;
11) сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых гражданин, претендующий на замещение должности муниципальной службы, муниципальный служащий размещали общедоступную информацию, а также данные, позволяющие их идентифицировать, в соответствии со статьей 151 Федерального закона № 25-ФЗ;
12) автобиография (бланк расположен на сайте Администрации);
13) иные документы, предусмотренные федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации.
3.6. Документы для участия в конкурсе представляются уполномоченному должностному лицу не позднее 20 календарных дней со дня опубликования сообщения о проведении конкурса.
3.7. Претендент на замещение должности муниципальной службы вправе в любое время до принятия комиссией решения, предусмотренного пунктом 4.1 настоящего Положения, подать в уполномоченному должностному лицу заявление об отказе в участии в конкурсе. Заявление об отказе в участии в конкурсе отзыву претендентом на замещение должности муниципальной службы не подлежит и является основанием для прекращения в отношении данного претендента процедур, предусмотренных пунктами 3.8–3.17 настоящего Положения.
[bookmark: Par104][bookmark: Par85][bookmark: Par117]3.8. Уполномоченное должностное лицо проводит проверку достоверности представленных претендентами на замещение должности муниципальной службы сведений (далее − проверка), а также с их согласия оформление допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, если исполнение должностных обязанностей по вакантной должности муниципальной службы связано с использованием таких сведений.
Проверка проводится уполномоченным должностным лицом в течение 10 календарных дней со дня окончания срока приема документов, предусмотренного пунктом 3.6 настоящего Положения.
3.9. Представление документов для участия в конкурсе с нарушением срока, не в полном объеме и (или) представление документов, не соответствующих форме, установленной законодательством, являются основаниями для отказа гражданину (муниципальному служащему) в их приеме. 
Мотивированный отказ в приеме документов направляется гражданину (муниципальному служащему) уполномоченным должностным лицом в течение двух рабочих дней со дня представления документов.
3.10. Претендент на замещение должности муниципальной службы не допускается к участию в конкурсе в случае установления по результатам проверки обстоятельств, препятствующих поступлению на муниципальную службу и ее прохождению, установленных статьей 13 Федерального закона № 25-ФЗ.
Мотивированный отказ в допуске к участию в конкурсе направляется претенденту на замещение должности муниципальной службы уполномоченным должностным лицом в течение двух рабочих дней со дня окончания проведения проверки.
3.11. Отказ в приеме документов, а также отказ в допуске к участию в конкурсе могут быть обжалованы гражданином (муниципальным служащим), претендентом на замещение должности муниципальной службы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.12. Конкурс проводится при наличии не менее двух претендентов на замещение должности муниципальной службы на каждую вакантную должность муниципальной службы.
3.13. Конкурс проводится в два этапа.
3.14. Первый этап конкурса − конкурс документов.
Конкурс документов заключается в отборе претендентов на замещение должности муниципальной службы на основании документов об образовании и о квалификации, о прохождении муниципальной (государственной) службы, иной трудовой деятельности, а также документов, подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания.
3.15. Комиссия в течение 5 рабочих дней со дня завершения проверки уполномоченным должностным лицом рассматривает представленные документы и принимает решение о допуске (отказе в допуске) претендентов на замещение должности муниципальной службы к участию во втором этапе конкурса.
Претендент на замещение должности муниципальной службы не допускается к участию во втором этапе конкурса в случае его несоответствия квалификационным требованиям к вакантной должности муниципальной службы.
3.16. Уполномоченное должностное лицо в течение 2 рабочих дней со дня принятия решения о допуске (отказе в допуске) к участию во втором этапе конкурса направляет претендентам на замещение должности муниципальной службы письменное уведомление о месте и времени проведения второго этапа конкурса либо мотивированный отказ в допуске к участию во втором этапе конкурса.
3.17. Второй этап конкурса − конкурс-испытание. Дата и время проведения второго этапа конкурса устанавливаются правовым актом главы муниципального образования «Новонукутское» об объявлении конкурса.
Конкурс-испытание заключается в отборе претендентов на замещение должности муниципальной службы на основе результатов прохождения ими установленных форм конкурсных процедур.
Конкурсные процедуры проводятся с использованием не противоречащих законодательству методов оценки профессиональных и личностных качеств претендентов на замещение должности муниципальной службы, включая индивидуальное собеседование, анкетирование, проведение групповых дискуссий, написание реферата или тестирование по вопросам, связанным с выполнением должностных обязанностей по вакантной должности муниципальной службы. Конкретные виды конкурсных процедур с определением методов оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов определяются комиссией самостоятельно с учетом специфики деятельности органа местного самоуправления, в котором объявлен конкурс.
3.18. В случае если в течение 20 календарных дней со дня опубликования сообщения о проведении конкурса документы, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Положения, не были представлены ни одним гражданином (муниципальным служащим) либо все претенденты на замещение должности муниципальной службы подали заявления об отказе в участии в конкурсе или не допущены к участию в конкурсе или не допущены к участию во втором этапе конкурса конкурс признается несостоявшимся, а глава муниципального образования «Новонукутское» вправе принять решение о проведении повторного конкурса.
3.19. В случае если в течение 20 календарных дней со дня опубликования сообщения о проведении конкурса документы, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Положения, были представлены одним претендентом на замещение должности муниципальной службы либо указанные документы были представлены более чем одним претендентом на замещение должности муниципальной службы, но указанные претенденты, кроме одного, подали заявления об отказе в участии в конкурсе или не допущены к участию в конкурсе или не допущены к участию во втором этапе конкурса, конкурс признается несостоявшимся, а глава муниципального образования «Новонукутское» вправе принять решение о проведении повторного конкурса либо при условии соответствия единственного претендента на замещение должности муниципальной службы установленным квалификационным требованиям к вакантной должности муниципальной службы – о назначении данного претендента на вакантную должность.

4. РЕЗУЛЬТАТЫ КОНКУРСА

4.1. По итогам конкурса комиссия принимает одно из следующих решений:
1) о соответствии претендента на замещение должности муниципальной службы квалификационным требованиям с предложением о назначении на вакантную должность муниципальной службы;
2) о соответствии претендента на замещение должности муниципальной службы квалификационным требованиям с рекомендацией о включении в кадровый резерв муниципальной службы;
3) о несоответствии претендента на замещение должности муниципальной службы квалификационным требованиям с предложением об отказе в назначении на вакантную должность муниципальной службы;
4) о признании конкурса несостоявшимся.
4.2. Решение комиссии, предусмотренное пунктом 4.1 настоящего Положения, выносится в отсутствие претендентов на замещение должности муниципальной службы.
4.3. Протокол заседания комиссии в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения, предусмотренного пунктом 4.1 настоящего Положения, направляется главе муниципального образования «Новонукутское».
4.4. Глава муниципального образования «Новонукутское» заключает трудовой договор и назначает на должность муниципальной службы претендента на замещение должности муниципальной службы, рекомендованного комиссией для назначения на вакантную должность муниципальной службы (далее – победитель конкурса), не позднее чем через 5 рабочих дней со дня получения соответствующего протокола заседания комиссии.
4.5. В случае отказа победителя конкурса от прохождения процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, если исполнение должностных обязанностей по вакантной должности муниципальной службы связано с использованием таких сведений, либо отказа победителя конкурса от назначения на вакантную должность муниципальной службы, представитель нанимателя (работодатель) вправе заключить трудовой договор с иным претендентом на замещение должности муниципальной службы, соответствующим квалификационным требованиям, прошедшим конкурсный отбор и рекомендованным для включения в кадровый резерв муниципальной службы.
4.6. Уполномоченное должностное лицо направляет претендентам на замещение должности муниципальной службы, участвовавшим в конкурсе, уведомление о результатах конкурса в письменной форме в течение 7 календарных дней со дня принятия решения, предусмотренного пунктом 4.1 настоящего Положения.
4.7. Информация о результатах конкурса и о победителе конкурса публикуется в печатном издании «Новонукутский вестник» в течение 7 календарных дней со дня принятия решения, предусмотренного пунктом 4.1 настоящего Положения.
4.8. Решение комиссии, предусмотренное пунктом 4.1 настоящего Положения, может быть обжаловано претендентом на замещение должности муниципальной службы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

5.1. Расходы, связанные с участием в конкурсе (проезд к месту проведения конкурса и обратно, наем жилого помещения, проживание, пользование услугами связи, медицинское обследование и иные расходы), претенденты на замещение должности муниципальной службы производят за счет собственных средств.
5.2. Выписка из протокола заседания комиссии хранится в личном деле муниципального служащего, назначенного на должность муниципальной службы по результатам конкурса.
5.3. Претенденты на замещение должности муниципальной службы, не допущенные к участию в конкурсе либо не прошедшие его, могут обратиться с письменным заявлением о получении документов, предоставленных для участия в конкурсе, в течение трех лет со дня принятия решения, предусмотренного пунктом 4.1 настоящего Положения. До истечения этого срока документы хранятся в структурном подразделении органа местного самоуправления, уполномоченном на хранение соответствующих документов, после чего подлежат уничтожению.






Глава 
муниципального образования «Новонукутское»		  	 Ю.В. Прудников








Приложение
к Положению
о конкурсе на замещение вакантной 
должности муниципальной службы
в муниципальном образовании
«Новонукутское»

Главе муниципального образования «Новонукутское»
_____________________________________
(фамилия, имя, отчество)
от___________________________________
фамилия, имя, отчество)
  Дата рождения________________________
Место жительства_____________________
____________________________________
Телефон_____________________________

Заявление

Прошу допустить меня к участию в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы  _________________________________
_____________________________________________________________
(полное наименование должности муниципальной службы с указанием структурного
______________________________________________________________________________________
подразделения органа местного самоуправления)
С условиями конкурса ознакомлен(а). С Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Иркутской области от 15 октября 2007 года № 88-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области», Уставом муниципального образования «Новонукутское», иными муниципальными правовыми актами муниципального образования «Новонукутское», в том числе с квалификационными требованиями, предъявляемыми к вакантной должности муниципальной службы, ознакомлен(а).
С проведением процедуры проверки согласен(а).
С проведением процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну, согласен(а)[footnoteRef:1]. [1:  Пункт вносится при необходимости оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и инуюохраняемую федеральными законами тайну, если исполнение должностных обязанностей по вакантной должности муниципальной службы связано с использованием таких сведений.] 

К заявлению прилагаю:
1)
2)
3)
4)
5)

 «___»_____________20___г.               ___________         ___________________
                                                                                     (подпись)          		(расшифровка подписи)

